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l. Propésitos

El siguiente documento tiene como objetivo guiar a los usuarios en la navegacién y uso de la
plataforma de Registro de Acciones de Vinculacién con el Medio, Sistema Huella UCM.

El manual estd organizado en secciones que corresponden a las diferentes areas de la plataforma.
En cada seccién se ofrece una descripcion exhaustiva de cdémo navegar y completar las tareas
requeridas en cada segmento especifico. Se recomienda a los usuarios dedicar tiempo a leer y
comprender cada seccidn antes de interactuar con la plataforma. En caso de dudas o problemas
técnicos, se invita contactar a soporte huella, en el correo electrénico huella@ucm.cl

Se subraya la importancia estratégica que tiene el registro de las acciones de Vinculacién con el
Medio. Esta informacion es fundamental para dar cuenta del rol que cumple la institucién en su
entorno, asi como para los procesos de acreditacién institucional. Un registro adecuado y completo
de estas acciones es esencial para garantizar que se pueda evidenciar la realizacién de las acciones
de Vinculacién con el Medio, siendo la plataforma el medio institucional para este fin.
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Il. Ingreso a Sistema Huella

2, Iniciar sesion

5 Somos
recompromiso

N Nuestra Vinculacién

con el Medio impacto

+179.000 personas
en 4 anos

DejamosHuellaUCMm

Para ingresar se debe hacer a través del enlace https://huella.ucm.cl/

0 a través del portal UCM > Vinculacién > Sistema Huella. Posterior a

Ucm aquello, se debe hacer clic en la esquina superior derecha “Iniciar
. sesion”. Inicie sesion en la plataforma con sus credenciales
Rut o Pasaporte institucionales. En caso de olvidar su contrasefia, se debe contactar
Zldg"’" con soporte informatico, al correo soporte@ucm.cl para
restablecerla.

il

I1.I Secciones Sistema Huella

W Ucm @ Inicio B Nueva Accién B Mis Iniciativas = Iniciativas Asociadas | Reportes {& Administracion () Cerrar sesion

Inicio: te permite regresar a la pagina principal de la plataforma. Desde aqui puedes acceder a
diferentes secciones.

Nueva accion: permite crear y registrar una accidn de Vinculacién con el Medio. Al hacer clic en este
botdn, podras seleccionar programa, proyecto, actividad e iniciativa emergente.

Mis iniciativas: muestra una lista de todas las acciones de Vinculacion con el Medio que ha
registrado el usuario. Esta seccion permite realizar un seguimiento de las propias acciones, ver su
estado, registrar avances e hitos.

Iniciativas asociadas: muestra una vista general de todas las acciones de Vinculacién con el Medio
en las cuales posee participacidn el usuario como asociado. Aqui puedes obtener informacidn sobre
las acciones realizadas, filtrar, buscar acciones especificas y hacer seguimiento de estas.
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Reportes: permite acceder a revisar reportes respecto a las acciones de Vinculacion con el Medio
ingresadas en el sistema. Esta seccidn permite realizar una revisién general.

Administracion: permite acceder al gestor de aprobaciones y de hitos a aquellos usuarios que
poseen el rol correspondiente.

lll. Registro de acciéon de Vinculaciéon con el Medio

En esta seccidn se encuentran las expresiones de los ambitos que se pueden ingresar a sistema,
correspondiente a programa, proyecto, actividades e iniciativas emergentes:

»UCMm @ Inicio €3 NuevaAccién B Misiniciativas = Iniciativas Asociadas ki Reportes © Administracién () Cerrar sesion

Tipos de Acciones de Vinculacion con el Medio

—

-

Programa Proyecto Actividad Iniciativa Emergente

Programa: Refiere a una serie de acciones organizadas a través de hitos con un propdsito y objetivo
especifico. Se caracterizan por tener una mayor extension temporal y sistematicidad. Sus resultados
contribuyen de manera significativa en el medio interno y externo.

Proyecto: Refiere a una serie de acciones organizadas a través de hitos con propdsito y objetivo
especifico, que se caracterizan por que su ejecucién se desarrolla en un tiempo mas acotado.

Actividad: Refiere acciones que responden a requerimientos especificos y que cuentan con una
planificacién y temporalidad reducida.

Iniciativa emergente: Refiere acciones que nacen de demandas del contexto interno y externo, y
poseen un horizonte de tiempo limitado.
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I11.I Validar Informacién Personal

Verifique si la informacion de su nombre y cargo es correcta. Si hay errores en esta informacion,
comuniquese con soporte Huella para corregir esta informacion.

A continuacién, debe completar su afiliacion institucional. Debe seleccionar Académico o
Administrativo segin la unidad a la cual pertenezca. Haga clic en la lista desplegable
Facultad/Unidad y seleccione los campos correspondientes.

Validar Informacion Personal ®

Nombre Cargo
Victor J. Fuentes Fuentes ADMIN - Administrador
Seleccionar Tipo

Académico ) Administrativo

Unidad

Seleccione Unidad 2

En caso de que existan otras unidades involucradas en la accion, haga clic en el campo Otras
unidades participantes y seleccione de la/s lista/s desplegable/s segin corresponda.

Escuelas Participantes

Facultad Departamento Escuela

Seleccione Facultad v Seleccione Departamento M Seleccione Escuela 24

& Desactivar Escuelas participantes

.1l Accidn Anterior

Acciones en borrador X

Seleccione borrador de accion Q Buscar

d1lY Nombre 1| Y Objetivo 1| Y Tipo Accion 1| YV

32 Referencial Referencial Proyecto o

En caso de un registro anterior, elija la accidn correspondiente desde la lista, si es un nuevo ingreso,
cierre este apartado (X en esquina superior derecha).

Una vez seleccionada la accion, si no se requiere modificar alguno de los apartados, presione el
botdn Siguiente. Esto guardara la informacion registrada con anterioridad.
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lI.IIl Lineamientos de la Accidon de Vinculaciéon con el Medio

Debe registrar la informacion basica de la accion de Vinculacién con el Medio, se debe detallar con
claridad y precisién en cada uno de los apartados.

[I.11I. Nombre de accién

En este campo debe proporcionar el nombre con el cual sera identificada y registrada la accion de
vinculaciéon con el medio en la plataforma.

Lineamientos de la Accidn de Vinculacion con el Medio

Ingrese los lineamientos institucionales y ejes de desarrollo externos a los que tributa la Accion de Vinculacion con el
Medio.

Nombre Accién

.11l Descripcién

Proporcione una descripcidn detallada, esto debe incluir caracteristicas de su accion y dar cuenta
de la bidireccionalidad o extensién segun la naturaleza.

Descripcion @

LI Objetivo

Indigue cuadl es el objetivo general de su accidén de Vinculacién con el Medio, es posible incorporar
objetivos especificos si se considera pertinente.

Objetivo ®

[1.I.IV Fecha de la accién y tipo de recursos asociados

Seleccione las fechas de inicio y finalizacidn de la accidn utilizando el selector de fecha, al momento
de establecer la temporalidad, se debe considerar periodos de planificacién y de evaluacidon de la
accion.

Fecha Inicio Fecha Término

dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa
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[.11.VV Recursos asociados

Se debe identificar si el recurso asociado a la accidn es pecuniario (recursos monetarios a utilizar en
la accion) y/o no pecuniario (recursos no monetarios a utilizar en la ejecucién de la accion).

Tipo de recurso asociado

Seleccione Tipo de Recurso asociado v

IL111.VI Area misional a la que tributa

Seleccione el area a la que contribuye de manera prioritaria su accion, ya sea Docencia,
Investigacion, Innovacion o Creacion.

Dimension de area a la que tributa

Seleccione Ambito del Modelo v

NNV Tipo de financiamiento

Indique si el financiamiento de su accidon es interno (recursos recibidos por parte de unidad/es de
la universidad) o externo (recursos recibidos por agentes externos a la institucion).

Tipo de financiamiento

Seleccione Tipo de Financiamiento v

.HLIX Lugar de ejecucidon y modalidad

Seleccione el lugar de ejecucién de su accidn. Debera seleccionar el pais, en caso de ser en Chile,
seleccionar regidon y comuna de los menus desplegables. Posterior, elegir modalidad presencial, en
linea o hibrida.

Lugar Ejecucion

Pais Regioén Comuna

Seleccione Pais v Seleccione Regién v Seleccione Comuna v
Modalidad

Seleccione Modalidad v

Uc m Manual de Usuario - Sistema Huella

UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE




[Il.IV Justificacion Recursos Asociados

En esta seccion, se debe dar cuenta de los recursos asociados a la accion. Detalle en la seccion el
uso que se hara de los recursos pecuniarios y no pecuniarios seguin corresponda.

Ejemplo. Recursos pecuniarios: entregados por la universidad/facultad/escuela/unidad, fondo
concursable, recursos externos, entre otros. Recursos no pecuniarios: Horas APA, uso de espacios,
movilizacion institucional, materiales, entre otros.

Recursos Asociados @

Justificar los recursos asociados de la Accién de Vinculacion con el Medio.

Justificacion®

Recursos: Pecunario

Justificacion®

Recursos: No Pecunario

m

I11.V Informacion de la Accidn de Vinculacion con el Medio

Registre como la accién estd tributando de manera interna como externa segun lo declarado en la
politica de Vinculacién con el Medio, Plan de Desarrollo Estratégico e instrumentos de gestion
institucional. Asi como en los objetivos de desarrollo estratégico y estrategia de desarrollo
regional.

E Uc m Manual de Usuario - Sistema Huella

UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE




[Il.V.I Tributo interno

lll.V.1.I Area de impacto interno

Debe seleccionar el area de impacto interno que mas se ajuste a su accién

Los impactos internos declarados en la Politica de Vinculacién con el Medio son:

e Implementacidn del modelo curricular institucional y su sello basado en la identidad social
cristiana, en las areas misionales docencia de pre y postgrado, investigacion, innovacion y
creacion.

e Desarrollo de docencia de pregrado y postgrado, investigacidn, innovacidn y creacién con
pertinencia, sentido social, inclusiva y equitativa.

e Generacion de una oferta académica pertinente y formulacidn y/o actualizacion de los
perfiles de egreso que potencie la asociatividad para abordar las necesidades vy
oportunidades del entorno, de esta manera, genera valor compartido y contribuye al
desarrollo de la regién y el pais.

Area de Impacto Interno

Seleccione Area de Impacto v

lI1.V.1.Il Ambito y componente politica de Vinculacion con el Medio

En el campo Ambito del modelo de Vinculacién con el Medio y Componente del modelo de
Vinculacion con el Medio, seleccione las opciones que mas se ajusten a su accion.

Los ambitos y componentes declarados en la Politica de Vinculacion con el Medio son:

e Desarrollo productivo e innovacion

- Investigacion vinculada y pertinente.

- investigacion aplicada al proyecto formativo.

- Transferencia de conocimientos tecnoldgicos y productivos.
e Desarrollo profesional y educacion continua

- Desarrollo de practicas y tesis.

- Capacitacién y perfeccionamiento.

- Formacién inclusiva.
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e Desarrollo social y territorial

- Trabajo social y comunitario.

- Acompaiiamiento en la formacion escolar.
- Trabajo colaborativo en innovacion social.
- Responsabilidad Social universitaria.

e Desarrollo artistico, cultural y patrimonial

- Desarrollo de actividades artistico culturales.
- Promocién y puesta en valor del patrimonio.

Ambito del Modelo de Vinculacién con el Medio

Seleccione Ambito del Modelo

Componente del Modelo de Vinculacion con el Medio

Seleccione Componente del Modelo

IIL.V.1.IIl Objetivo Plan de Desarrollo estratégico

Seleccione el objetivo global y especifico del Plan de Desarrollo Estratégico Institucional al cual

tribute su accion de Vinculacion con el Medio.

Objetivo Global del Plan de Desarrollo Estratégico

Seleccione Objetivo Global del Plan de Desarrollo Estratégico v

Objetivo Especifico del Plan de Desarrollo Estratégico

Seleccione Objetivo Especifico del Plan de Desarrollo Estratégico Vv

H.V.LIV Instrumento de gestion institucion

Seleccione el/los instrumentos de gestidn institucional al cual tributan sus acciones de Vinculacién

con el Medio.
Instrumentos de gestidn institucional:

e Plan anual de vinculacién con el medio
e Convenio de desempefio

e Plan de mejora de posgrado

e Plan de mejora institucional

e Plan de mejora por carrera

e Plan de Desarrollo Estratégico

e Plan de contribucién

ucm
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Instrumentos de gestion institucional al que tributa

Seleccione Instrumento de Gestién Institucional v

[Il.V.Il Tributo externo

lIL.V.11.I Area de impacto externo

En el campo Area de impacto externo, seleccione el drea de impacto externo que mas se ajuste a

su accion.

Los impactos externos declarados en la Politica de Vinculacién con el Medio son:

Mejorar el bienestar y la calidad de vida de los habitantes de la Regién del Maule, con
énfasis en el mundo rural y sectores vulnerados, a través del aporte a la creacion de
conocimiento que favorezca un espacio de encuentro y reflexion para el desarrollo
social y productivo de la region.

Fortalecer las relaciones nacionales, para potenciar las areas de desarrollo de la
Universidad en el entorno regional.

Desarrollar las relaciones internacionales, en todos los ambitos del quehacer
institucional en forma transversal la participacion de los grupos relevantes de interés,
con una perspectiva global.

Distribuir socialmente el conocimiento generado por la institucidn, para aportar a la
construccion de bienes publicos al servicio de los habitantes de la Region del Maule.
Fortalecer la identidad territorial, a través de la responsabilidad social universitaria, y
de los egresados y su accion en el mundo rural.

Area de Impacto Externo

Seleccione Area de Impacto v

II.V.ILII Estrategia Regional de Desarrollo

Seleccione el/los objetivos que mas se ajuste a su accidn.

Objetivos definidos en estrategia regional de Desarrollo del Maule:

e Cohesioén social
e Transicién ecoldgica
e Transformacién digital

ucm
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Estrategia Regional de Desarrollo del Maule

Seleccione Tipo de Estrategia Regional v

V..l Objetivo de Desarrollo Sostenible

Seleccione el/los objetivo/s de desarrollo sostenible que mas se ajuste a su accién.

Objetivo de Desarrollo Sostenible

Seleccione Objetivo Desarrollo v
I11.VI Justificacidn de Instrumentos de Gestion Institucional

Se debe justificar la eleccion de el/los instrumentos de gestion institucional seleccionados en la
seccion anterior. En el caso de existencia de indicadores asociados al instrumento, se debe indicar
con claridad al indicador que esta tributando la accién.

Justificacion de Instrumentos de gestion institucional
Justificar el tributo al o los Instrumentos de Gestion Institucional que se seleccionaron.

LG.I: Convenio de Desempefio

Justificacion

IIl.VII Equipo Ejecutor

En esta seccidn, se debe seleccionar en Agregar Ejecutor para poder incluir a los ejecutantes de la
accion.

Equipo Ejecutor ® @

Ingresar los datos de los miembros del equipo operador de la Accién de Vinculacion con el Medio.

Agregar Ejecutor

UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE
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Rut Ejecutor

Rut Ejecutor Nombre
19807556 Victor J. Fuentes Fuentes
Horas APA dedicadas Horas no APA dedicadas Tipo Responsabilidad
(semanales) (semanales) < :
Seleccione Tipo ... N Seleccione Resp... W
No Si

Se debe ingresar el RUT sin digito verificador de el/los integrantes del equipo ejecutor.

Ingrese los detalles del miembro del equipo encargado de la accion. Comience por ingresar el
numero de horas APA dedicadas (semanales) y sefalar si existen horas no APA dedicadas
(semanales). Indique el Tipo de ejecutor (académico, investigacién, funcionario) y la
Responsabilidad respecto a la accion que se estd ingresando (Responsable, Coordinador,
Colaborador, Gestor o Analista).

L.Vl Hitos

Los hitos son logros, momentos claves, periodos de ejecucion y/o actividades dentro de un
programa/proyecto. En este apartado se puede ingresar el/los hitos que correspondan a la accién.

Se debe ingresar la informacion de el/los hito/s de la accién. Ingrese Nombre de hito, Descripcion,
y Fechas de inicio y término.

Hitos ® ®

Compruebe los datos ingresados y confirme la propuesta de Accién de Vinculacién
con el Medio.

Agregar Hito

Hito 1
Descripcién
Fecha Inicio Fecha Término
dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa
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I11.1X Verificacidon de Accion de Vinculaciéon con el Medio

Revise todos los campos y la informacion que ha ingresado en las secciones anteriores. Asegurese
de que todos los datos sean correctos y completos.

En caso de encontrar algun error, puede volver a la seccién correspondiente utilizando el botdn
“atras”. Posterior a realizar la revision, confirme la propuesta de Accién de Vinculacidn con el Medio
haciendo click en el botdn “Enviar”.

Verificacion de Accion de Vinculacion con el Medio. ®

Comprobar que los datos estén ingresados correctamente y confirme la propuesta de Accién de
Vinculacién con el Medio.

IV. Gestor de avances

IV.l Informacion de hito

Después de haber completado el proceso de ingreso de la accion y su proceso de validacion, el
siguiente paso es ingresar la informacidn en la seccion del Gestor de Avances. Este segmento
permite el seguimiento de la accién de VcM.

En el caso de Programas y Proyectos, es necesario completar el Gestor de Avances para cada hito
establecido.

Para las actividades e iniciativas emergentes, la informacion se ingresa en una Unica pantalla
denominada "Gestor de avances final".
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IV.ll Resultados de accidon de Vinculacion con el Medio

Para cada hito, se debe ingresar la siguiente informacion:

Resultados

Numero de estudiantes:
Nimero de académicos:

Numero de beneficiarios:

Recurso Asociado

Fuente Financiamiento

Numero de estudiantes: cantidad de estudiantes que estan involucrados en el hito/accién.
Numero de académicos: cantidad de personal académico que participa en el hito/accion.
Numero de beneficiarios: cantidad de individuos que se benefician directamente del hito/accion.

Recurso asociado: en este campo se debe especificar si el recurso es pecuniario (dinero) o no
pecuniario (en especie o servicios).

Fuente de financiamiento: aqui se debe indicar si el financiamiento es interno (de la misma
institucion) o externo (de una entidad externa a la institucion).

IV Il Evidencia

Se debe adjuntar evidencia del hito ejecutado, esto como verificador. EIl maximo de evidencias a
incorporar es tres, las evidencias deben ser principalmente lista de asistencia o nominas, se puede
complementar con presentaciones, fotografias, videos, entre otras.

Es crucial que la informacidn ingresada en el Gestor de Avances sea precisa, ya que esto asegura un
seguimiento efectivo de las acciones y contar con datos fidedignos.

Ingrese imagenes y/o archivos como evidencia
(Tipo de archivo permitido: .png, .pg, Jpeg, .pdf, docx, .doe, .xisx, .ppt, .pps, .ppt)
(Méximo 3 evidencias)
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IV.IV Indicador de impacto contributivo

Segun la seleccion de drea de impacto, ambito y componente, se desplegara una lista de indicadores,
se debe completar la informacién correspondiente.

Transferencia de conocimientos tecnologicos, productivos y de servicio

* ¢(Es un convenio asociado a metodologia de innovacién social UCM?
Si
No

V. Validaciéon de acciones de VcM

La validacion es una parte integral de la plataforma y es necesaria para asegurar que todas las
acciones de vinculacién con el medio se encuentren correctamente ingresadas y no existan
incidencias. La plataforma posee diferentes flujos de validacién para unidades académicas y no
académicas.

V.l Validacion por tipo de unidad

V.l.I Unidades Académicas

Para las unidades académicas, la linea de validacion es la siguiente:

I. Director(a) de Escuela

Il. Director(a) de Departamento

[ll. Decano(a) de Facultad

IV. Direccion General de Vinculacion

V. Direccion General de Aseguramiento de la Calidad Institucional (DGACI) - Solo para
acciones que son planificadas en el marco del Plan Anual de VcM de la facultad
(programas).

Las validaciones en sistema Huella se realizan en el orden sefialado anteriormente.
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V.I.Il Unidades administrativas

Para las unidades administrativas, el flujo de validacion es el siguiente:

I.  Vicerrector(a)/Director(a)

Il. Direccidon General de VinculacidonDireccion General de Aseguramiento de la
Calidad Institucional (DGACI) - Solo para acciones que son planificadas en el marco
del Plan Anual de VcM de la facultad (programas).

Las validaciones en sistema Huella se realizan en el orden sefialado anteriormente.

V.1l Proceso de Validaciéon

.

Para iniciar el proceso de validacion, el usuario debe acceder al menu "Administracion" y
seleccionar "Gestor de Aprobaciones". Aqui se mostraran todas las acciones pendientes de
validacion.
- GESTOR DE APROBACIONES

B Gostor Hito D CID D O

¥ TeLinv Nee hy femo uw

Proyect o10/20:

®

14 1

3

34
18000

®

El validador tiene tres opciones al revisar una accion:
Aprobar: esto enviara la accién al siguiente validador en la linea de validacién.

Envio a modificar: si se encuentran incidencias o problemas con la accién, se puede devolver a la
persona que la registré para que haga las modificaciones necesarias.

Rechazar: si el validador considera que la accidon no cumple con los requisitos o directrices de la
Universidad, puede optar por rechazarla completamente.

El validador debe dejar comentarios sobre los datos ingresados en la accidn que se va a validar, asi
como un comentario general. Esto puede ser Util para proporcionar contexto o justificacién para su
decision de validacién.
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VI. Validacién de Hitos

La etapa de Validacion de Hitos es crucial en el proceso de seguimiento y evaluacion de las acciones
de vinculacién con el medio. En este apartado, el Gestor de Vinculacion con el Medio tiene la
responsabilidad de revisar y verificar la informacion ingresada en cada hito.

M GESTOR DE HITOS Q Buscar

@ Gestor Hitos.

(& Revision de acciones Nombre 1| nv 1n v 11V  FechaTermino 1| 7

> kcielive Ervergonts 18/06/2022 28/04/2024 ° ®

Acceso al Gestor de Hitos: para iniciar el proceso de validacién, el Gestor de Vinculacién con el
Medio debe acceder a la seccion de Administracidon en la plataforma. Dentro de esta seccion,
seleccionar la opcién Gestor de Hitos.

Validacidn de hitos: una vez en el Gestor de Hitos, el Gestor de Vinculacién con el Medio debera
revisar la informacion ingresada para cada hito. Esta informacién incluye datos como el nimero de
estudiantes, académicos y beneficiarios, recursos y fuente de financiamiento. Ademads, se debe
revisar la evidencia subida por el responsable de accién.

si la informacidn es correcta y completa, el Gestor de Vinculacién con el Medio procedera a validar
el hito, si es que no, puede enviar a modificacidn. Se debe realizar un comentario al hito, ya sea por
su aprobacion o por su envio a modificaciones.

Numero de estudiantes:
Numero de académicos:
Numero de beneficiarios:

Recurso Asociado

Fuento Financiamiento

Ingrese imagenes /o archivos como evidencia
(Tipo de archivo permitido: png, ipg, jpeg. pdf, docx, doc, xisx, pptx. Pps, pPL)
(Mximo 3 evidencias)

O

/ Uc m Manual de Usuario - Sistema Huella

UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE




VII. Visualizacion de acciones

Permite al gestor de Vinculacién con el Medio un acceso a visualizar las acciones ingresadas al
sistema, facilitando asi la gestidn y el seguimiento de estas.

LISTA DE ACCIONES = Todos = Postulados v Aprobados Q Buscar

Fecha Fecha

W1V Nombre 1LY obetvo NV PO NV pEM NV ol NV Estadofl ¥
Iniciativa Emergente ®

Para acceder a esta funcionalidad, el Gestor de Vinculacion con el Medio debe ingresar al sistema y
dirigirse a la seccidon de Administracidn. En esta seccidn, el Gestor debe seleccionar la opcién de
Revision de acciones.

Es importante destacar que las acciones ingresadas al sistema sdélo serdn visibles para el Gestor de
Vinculacidon con el Medio una vez que han sido aprobadas por el validador 0, es decir, el
administrador del sistema Huella.

En la pantalla de visualizacién, el Gestor de Vinculacidon con el Medio puede ver un resumen
completo de cada accién ingresada. Ademas, es posible ver el estado de validacién de cada accion.

VIII. Gestor de reportes

En este apartado se permite una visualizacion completa y detallada de las acciones de Vinculacion
con el Medio. Esta seccidén es una herramienta para entender la informacion sobre las acciones y
tener una mirada amplia de la labor de Vinculacién con el Medio que posee la institucion en sus
diferentes niveles.

Estadisticas

Facultad de Cinciss de 1 Sakud v || Selecciona Departamento x v | [ seeccions Escuola x v — —

e 1 s 1
comtrarisnes  +AMIL || cnssspereinis | +5EMIL . 4TMILL

Dimension de Area
Docencia

Total de Acciones asociadas a:

Total Iniciativas
Emergentes

Tipo Vinculacién
e
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La pantalla principal de Reportes presenta una vista general que incluye:

e Numero de acciones por tipo: desglose de las acciones por expresién de ambito, las cuales
son: programa, proyecto, actividad e iniciativa emergente.

e Cantidad de académicos, estudiantes y beneficiarios: datos sobre la participacion en las
Acciones de Vinculacion con el Medio.

e Cantidad de recursos: informacion sobre los recursos tanto pecuniarios como no
pecuniarios utilizados en las acciones de VcM.

e Georreferenciacion: mapa interactivo que muestra dénde se realizan las acciones de VcM.

e Numero de acciones que tributan a areas misionales: estadisticas que muestran como las
acciones de VcM se alinean con las otras areas misionales.

e Tipo de Vinculacion: clasificacién de las acciones como bidireccional o extension.
e Modalidad: categorizacién de las acciones como presencial, en linea o hibrida.

En la pantalla de Reportes, hay dos pestafias en las cuales se puede ingresar: Interno y
Externo. Cada una de ellas ofrece una visién especifica de cémo las acciones de Vinculacién
con el Medio tributan tanto de manera interna como externa.

VIIl.I Reporte interno

La pestafia Interno refleja como las acciones contribuyen a la institucion.

Interno

Porcents
del Total

% dmbito respecto al total do dmbito

Instrumento de Gestién Institucional

2
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e Acciones por ambito del modelo de VcM: desglose de cdmo las acciones contribuyen a los
diferentes dmbitos del modelo de Vinculacién con el Medio.

e Numero de acciones por instrumento de gestion institucional: desglose de nimero de
acciones que se alinean con los instrumentos de gestion.

e Cantidad de acciones que tributan a los objetivos del Plan Estratégico Institucional:
informacidén sobre cémo las acciones tributan los objetivos estratégicos de la institucién.

VIII.II Reporte externo

La pestafia Externo refleja como las acciones contribuyen de manera externa:

Externo

e Facult

Facultad de Clencias de la Salud v

XV_—

Estrategia Regional del Maule Objetivo de Desarrollo Sostenible

3 b 5 S —
3
I . |

- 2 ==
=
17 -
e Numero de acciones que tributan a la estrategia regional del Maule: desglose que muestra
como las acciones de Vinculacién con el Medio tributan a la estrategia regional del Maule.
e Numero de acciones que tributan a los objetivos de desarrollo sostenible: desglose de
como las acciones contribuyen a los Objetivos de Desarrollo Sostenible globales.
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Acciones de Vinculacion con el Medio:

Espacios de accion establecidos por la Universidad, segln sus lineamientos y su quehacer
institucional, en coherencia con las necesidades, demandas y oportunidades de desarrollo y
contribucidn al entorno. Se clasifican segun su temporalidad, recursos e incidencia en:

Iniciativas emergentes: surgen de demandas del contexto interno y externo y poseen un horizonte
de tiempo limitado. Se desarrollan para abordar problemas o desafios que requieren una atencion
inmediata y agil.

Actividades: responden a requerimientos especificos y tienen una planificacién y temporalidad
reducida. Pueden incluir talleres, charlas, eventos u otras iniciativas destinadas a involucrar a la
comunidad y tratar temas especificos de interés.

Proyectos: Una serie de acciones organizadas con un propdsito y objetivo especifico, cuya
ejecucion se desarrolla en un tiempo mds acotado que los programas. A través de estos proyectos
se busca abordar desafios o tematicas especificas, obteniendo resultados concretos y medibles.

Programas: Una serie de acciones organizadas con un propésito y objetivo especifico. Tienen una
mayor extension temporal y sistematicidad, y sus resultados contribuyen significativamente tanto
en el medio interno como externo y generan un impacto sostenible en la comunidad.

Areas misionales: Dimensiones del quehacer universitario desde las cuales se desarrolla la
propuesta de valor como aporte a la sociedad. Junto a la Vinculacidon con el Medio, considera la
formacidn de pregrado y postgrado, investigacién, innovacion y creacion.

Bidireccionalidad: Relacién de mutuo beneficio con el entorno pertinente local, regional, nacional
e internacional, donde todas las partes tienen un rol activo y significativo. Se aborda a partir de una
relacidn horizontal con los sujetos, instituciones y territorio, que reconoce la diversidad y crea valor
para todos los involucrados.

Componentes de Vinculacidn con el Medio: Son las diferentes formas o maneras a través de las
cuales la Universidad decide desarrollar sus actividades de relacionamiento con el entorno. Estos
componentes abarcan dareas como investigacion aplicada, transferencia de conocimientos
tecnoldgicos, formacion inclusiva, trabajo colaborativo social, entre otros.

Entorno y grupos relevantes de interés: Todas las acciones de Vinculaciéon con el Medio de la
Universidad se desarrollan en espacios donde se relacionan diversos actores, dentro de los cuales
se identifican grupos relevantes como a) La Iglesia diocesana, sus parroquias, comunidades,
movimientos y colegios; b) Actores publicos: Gobierno regional, Municipios, Servicios publicos u
otras instituciones; c) Actores privados: entidades del sector productivo y servicios, asociaciones
gremiales u otras; d) Sociedad civil: organismos no gubernamentales, organizaciones sociales,
organismos internacionales, fundaciones y/o corporaciones; e) Egresados, titulados, graduados y
empleadores.

UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE

Manual de Usuario - Sistema Huella




Innovacién Social: Es una estrategia adoptada por la Universidad Catdlica del Maule para establecer

vinculos con la comunidad vy el territorio, buscando cocrear soluciones que mejoren la calidad de
vida y el bienestar de los sectores vulnerables. Se enfatiza en la colaboracién, el reconocimiento de
diversos saberes y la implementacion de soluciones practicas y pertinentes.

Impacto contributivo: Desde la perspectiva contributiva se enmarca en cémo, tanto interna como
externamente, la Universidad es capaz de producir cambios alineados a su proyecto estratégico de
desarrollo, su funcidn académica, su caracter confesional, los desafios de su entorno y actores
involucrados.

Politica de Vinculacion con el Medio: Documento que plasma los propésitos y fines institucionales,
en consecuencia, establece los lineamientos fundamentales y estratégicos de la Vinculacion con el
Medio en la Universidad. Incluye principios orientadores, objetivos, ambitos, grupos relevantes de
interés, e impacto contributivo interno y externo. Es una guia para la toma de decisiones que
favorece la consistencia y coordinacidn dentro y entre las unidades institucionales, y el entorno.

Modelo de Vinculacidn con el Medio: Sustentado en la politica referida, es un instrumento que
operacionaliza los principales lineamientos que orientan la relacién con la sociedad, a partir de las
funciones institucionales, que identifica: impactos, ejes transversales, ambitos, estructura de
expresion de los dmbitos, componentes, entorno y grupos relevantes de interés. A su vez, entrega
orientaciones a unidades académicas y administrativas, respecto a los elementos que se deben
considerar al momento de articular, coordinar e implementar acciones de vinculacién con el medio.
Todo esto con el fin de favorecer el cumplimiento de los objetivos estratégicos que se han definido
para esta funcién en un marco permanente de aseguramiento de la calidad y mejoramiento
continuo.

Logro estimable en un ambiente de mejora continua: Se refiere a la capacidad de la Universidad
para mantener una evaluacién constante de las acciones de Vinculacién con el Medio y mejorar
continuamente su impacto y efectividad. Mediante sistemas de responsabilidad y monitoreo, se
busca asegurar que las acciones sean significativas, sostenibles y respondan a las necesidades
cambiantes del entorno.

Redes nacionales e internacionales: Son estructuras de colaboracién y coordinacién entre
instituciones académicas y organizaciones a nivel local, regional, nacional e internacional. Estas
redes permiten ampliar el alcance y potenciar el logro de los objetivos institucionales; fomentan la
cooperacion y el intercambio de conocimientos en dreas de interés comun.

Sostenibilidad: Se refiere a la capacidad de mantener en el tiempo los resultados positivos
generados por las acciones desarrolladas. Esto implica considerar los aspectos econédmicos, sociales,
ambientales, éticos y politicos para asegurar que las iniciativas sean viables y continden
beneficiando a la comunidad y a la institucidn en el largo plazo.

UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE

Manual de Usuario - Sistema Huella




Valor compartido: Involucra crear valor (econdmico, medioambiental, social, ético, politico,

patrimonial-cultural) de una forma que también origina valor para la sociedad al atender sus
necesidades y sus desafios. El valor compartido consiste en identificar y expandir las conexiones
entre la sociedad y la Universidad, desde la perspectiva de politicas y practicas operacionales que
mejoran el quehacer propio de la institucion y, a la vez, mejoran las condiciones globales en el
entorno.

Vinculacion con el Medio: Se reconoce como una funcidn esencial, que nutre, complementa y
refuerza la docencia de pregrado y postgrado, investigacion, innovacién y creacidn. Se concibe como
una relacién bidireccional y horizontal con el entorno, que permite identificar y priorizar
oportunidades, problematicas y desafios, para ser abordados de manera colaborativa, y lograr asi
aprendizajes y beneficios mutuos, e impactar tanto el medio externo como el propio quehacer
institucional.
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