
 
 

Estimada Comunidad Universitaria: 
 
            Junto con saludar cordialmente, les informamos que debido a la pronta migración 
que tendremos de nuestro sistema actual al ERP SAP, los procesos de cierre de fin de año 
se han adelantado en sus fechas del mes de diciembre, con la finalidad de lograr una exitosa 
implementación. 
 
 Para lo cual se han tomado ciertas medidas, que se detallan a continuación: 
 

 De acuerdo a calendario de cierre enviado en Memorándum N°56/2019, las 

solicitudes de Órdenes de Compra (OC) de productos o servicios que 

efectivamente se ejecuten dentro del año en curso, se recibirán solo hasta el 

15 de noviembre del presente año vía web o formato papel.  

 A la vez indicar que, para proceder al cierre de las OC, se debe enviar orden 

de recepción junto a la factura correspondiente en las fechas informadas. En 

el caso que el producto o servicio no se ejecute dentro del año en curso, se 

procederá a la anulación de la orden de compra. Si alguna unidad solicita 

mantener orden de compra vigente para año siguiente, esta será anulada en 

año 2019 y se emitirá nuevamente en año 2020, pero ocupando presupuesto 

asignado 2020. 

 Indicar que la fecha límite de recepción de facturas en el departamento de 
contabilidad será hasta el 16 de diciembre de 2019, las cuales serán pagadas 
al 30 de diciembre del año actual.  
Los documentos que no lleguen a la Dirección de Presupuesto y Finanzas en 
la fecha ya indicada, no se recibirán hasta el 02 de enero 2020, siendo 
pagadas el 31 de enero del mismo año. 
 

 A la vez realizamos un llamado a todas las unidades, tanto académicos como 
administrativas, que se contacten son sus proveedores y les comenten que 
aquellos que facturen después del 16 de diciembre, se les pagará el 31 de 
enero 2020 (primera nomina en el nuevo sistema SAP). 

 



Agradecemos su comprensión y colaboración, ya que este es un hito importante que 
representa una oportunidad para la institución, es el comienzo de una transformación 
tecnológica en la UCM que permitirá contar con sistemas de vanguardia, integrados y que 
serán claves para decisiones y gestiones futuras. 
 
Atentamente,  
 

Pablo Hormazábal S. 
Vicerrector de Administración y Finanzas 

Universidad Católica del Maule 
 


